PROCEDURA KONTROLI

FREKWENCJI UCZNIOW

Trzebinia, 16.11.2020 r.



§1

Postanowienia wstepne

1. Procedurg uchwala Rada Pedagogiczna po zasiggnigciu opinii Samorzadu Szkolnego

1 Rady Rodzicow.

2. Wszelkie dziatania podejmowane w ramach procedury, winny by¢ dokumentowane przez
wychowawce lub pedagoga szkolnego w dzienniku elektronicznym oddziatu.

3. Zobowiazani do przestrzegania procedury sa:

a) nauczyciele na zajeciach edukacyjnych w zakresie odnotowywania obecnosci,
nieobecnosci 1 spdznien w dzienniku elektronicznym oraz w zakresie klasyfikowania
uczniow;

b) wychowawcy klas w zakresie systematycznego odnotowywania usprawiedliwien, zwolnien
oraz komunikacji z pedagogiem i rodzicami /poinformowanie rodzicow o skutkach absencji;
c) dyrektor szkoty, wicedyrektor szkoly w zakresie zwalniania uczniow 1 kontroli
przestrzegania procedury;

d) uczniowie i ich rodzice/prawni opiekunowie w zakresie wlasciwej formy usprawiedliwien
1 terminowosci.

§2

Procedura usprawiedliwiania nieobecnos$ci uczniow
1. Uczen ma obowiazek systematycznie 1 punktualnie uczgszcza¢ na zajgcia lekcyjne.

2. Nauczyciel prowadzacy zajecia odpowiedzialny jest za rzetelne odnotowanie nieobecnosci
ucznia na zajgciach. W przypadku czgsto powtarzajacej si¢ absencji ucznia na swoim
przedmiocie, odnotowuje to w dzienniku elektronicznym na stronie z uwagami oraz
powiadamia o tym fakcie wychowawcg klasy.

3. Usprawiedliwienia wymaga kazda nieobecnos$¢ ucznia na kazdej godzinie obowiazkowych
zajec lekcyjnych.

4. Obowiazkiem wychowawcy jest miesigczne rozliczenie frekwencji swoich wychowankow
(do 6 dnia roboczego kolejnego miesiaca).

5. Rodzice/opiekunowie prawni zwracaja si¢ z prosba o usprawiedliwienie nieobecnosci,
zwolnienie  swoich dzieci wytacznie w formie pisemnej za posrednictwem dziennika
elektronicznego.
W przypadku pracownikow mtodocianych przy uzgodnieniu z pracodawca wymagany jest
druk ZUS ZLA.

6. Rodzic/opiekun prawny/uczen petnoletni zobowiazany jest poda¢ w usprawiedliwieniu lub



zwolnieniu powod i datg.
Rodzice/opiekunowie prawni uczniéw, bedacych pracownikami mtodocianymi moga zwolnié¢
ich tylko z czg$ci zaje¢ ogolnoksztatcacych.

7. Rodzic/opiekun prawny/uczen pelnoletni zobowiazany jest do niezwlocznego
poinformowania wychowawce klasy o przyczynie nieobecnosci przekraczajacej 7 dni.

8. W przypadku niepoinformowania szkoly przez rodzica/opiekuna prawnego/ucznia
petnoletniego o nieobecnosci ucznia w szkole trwajacej powyzej 7 dni, wychowawca
zobowigzany jest do podjecia dziatah majacych na celu wyjasnienie przyczyny tej
nieobecnosci.

9. Rodzic/opiekun prawny, petnoletni uczen zobowiazany jest do usprawiedliwienia
nieobecnosci w ciagu 5 dni od powrotu ucznia do szkoly. W przeciwnym wypadku
nieobecnos¢ jest nieusprawiedliwiona.

10. Wychowawca ma prawo nie akceptowa¢ wszystkich powodoéw nieobecnosci ucznia
w szkole i pozostawi¢ te godziny jako nieusprawiedliwione.

Przyczyny nieobecnosci uzasadnionych:

a) zly stan zdrowia;

b) pilny wyjazd do: lekarza, poradni specjalistycznej, itp.;

¢) udziat w wyjatkowo waznych dla ucznia zajeciach, egzaminach, zorganizowanych
wyjazdach pozaszkolnych;

d) udzial ucznia w wyjatkowo waznych dla rodziny uroczystosciach czy zdarzeniach;

e) inne (uznane przez wychowawce za uzasadnione).

Przyczyny nieobecnosci uzasadnionych dla uczniow, bedacych pracownikami mtodocianymi:
a) zty stan zdrowia — przy uzgodnieniu z pracodawca wymagany druk ZUS ZLA;

b) wizyta w poradni specjalistycznej — po wczesniejszym zgloszeniu wychowawcy
(jednodniowa nieobecnos¢) — wymagane zaswiadczenie od specjalisty;

c) w sytuacjach wyjatkowych (zdarzenie losowe) wychowawca, za zgoda dyrektora szkoty,
moze usprawiedliwi¢ nieobecno$¢ ucznia;

d) na wniosek pracodawcy.

§3

Procedura zwalniania uczniow z zaj¢¢ edukacyjnych
1. Z poszczegodlnych lekeji w danym dniu ucznia moze zwolnic:
a) dyrektor szkoly lub wicedyrektor szkoty poprzez kart¢ wycieczki/rejestr wyjsé

w przypadku ucznidw, ktorzy zostaja pod opieka nauczycieli 1reprezentuja szkote w trakcie
zawodow sportowych, olimpiad, konkursow itp.



po wczesniejszym dostarczeniu zgody rodzicow/opiekundow prawnych (druk z dziennika
elektronicznego);

b) zwolnienie ucznia z zaje¢ lekcyjnych w czasie ich trwania moze nastapi¢ tylko na
podstawie pisemnej prosby rodzicow/opiekunéw prawnych wystanej za posrednictwem
dziennika elektronicznego do wychowawcy. Prosba o zwolnienie powinna zosta¢ wyslana
przez rodzicéw/opiekundow prawnych najpozniej do godziny 7.40 w dniu, w ktérym uczen ma
zosta¢ zwolniony z zaje¢ lekcyjnych. O zwolnieniu ucznia w czasie trwania zajeé
edukacyjnych decyduje wychowawca lub - w razie jego nieobecnosci wicedyrektor.
Wychowawca ma prawo odmoéwié zwolnienia ucznia, jesli takie sytuacje zdarzaja sig zbyt
czgsto lub powod zwolnienia jest nieuzasadniony. Rodzice/opiekunowie prawni, zwalniajac
ucznia z zaj¢c¢ lekcyjnych, biora odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo ucznia po opuszczeniu
przez niego szkoty.

2. Uczniom bioracym udziat w konkursach, zawodach, olimpiadach lub innych
uroczystosciach, do ktorych zostali oddelegowani przez szkol¢ - w dzienniku elektronicznym
wychowawca wpisuje ,,z”.

3. Zwolnienie ucznia chorego z zaje¢ lekcyjnych w danym dniu:

- w sytuacji, kiedy na podstawie diagnozy pielegniarki lub decyzji dyrektora szkoty,
wicedyrektora szkoty uczen ma by¢ zwolniony z zaje¢, odnotowywana zostaje nieobecno$¢
usprawiedliwiona w tym dniu, a rodzic/opiekun prawny zobowiazany jest do osobistego
odbioru ucznia. Do czasu przybycia rodzica/opiekuna prawnego uczen pozostaje pod opicka
osoby wyznaczonej;

- w przypadku niemozno$ci skontaktowania si¢ z rodzicem/opickunem prawnym lub jego
odmowy odebrania ucznia, uczen pozostaje na terenie szkoty (na zajgciach lekcyjnych,
izolatorium lub w sekretariacie) do konca zaje¢ lekcyjnych, zgodnych z planem lekcji
w danym dniu;

- w nagtych przypadkach szkota wzywa pogotowie ratunkowe.

4. Wychowawca moze nie wyrazi¢ zgody na zwolnienie z zaje¢ jesli zdarzaja si¢ one zbyt
czegsto lub nie istnieje uzasadniona konieczno$¢ zwolnienia.

5. Dhugotrwale zwolnienia z zaj¢¢ wychowania fizycznego okresla “Procedura zwalniania
ucznidéw z wykonywania okre$lonych ¢wiczen na zajgciach wychowania fizycznego lub
z realizacji zaje¢ wychowania fizycznego w Zespole Szkoét Techniczno-ustugowych
w Trzebini”.

6. Uczen nie uczestniczacy w zajgciach religii ma obowiazek przebywa¢ w bibliotece
szkolnej pod opieka nauczyciela bibliotekarza. Pozostale regulacje zawiera Procedura
regygnacji i gwalniania ucznia 7 zajeé¢ religii/etykiiwd; w  Zespole Szkol
Techniczno-Ustugowych w Trzebini. Jezeli religia jest pierwsza lub ostatnia lekcja,



rodzic/opiekun prawny moze ztozy¢ pisemne oswiadczenie do dyrektora, ze bierze na siebie
odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo swojego dziecka podczas trwania tych zaje¢ 1 wyraza
zgode na pobyt dziecka w domu.

§ 4

Dzialania dyscyplinujace

1. W przypadku czgstych spoznien ucznia na zajgcia — powyzej 10 w miesiacu wychowawca
powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych o tym fakcie za pomoca dziennika
elektronicznego.

2. Interwencje w sprawie nieusprawiedliwionych nieobecno$ci ucznia podejmuje
wychowawca klasy. Wychowawca jest zobowiazany do udzielenia upomnienia uczniowi,
ktory opuscit bez usprawiedliwienia 20 godzin lekcyjnych. Wychowawca potwierdza
upomnienie wpisem w uwagach ucznia w dzienniku elektronicznym.

3. Jezeli uczen w dalszym ciagu opuszcza zajecia lekcyjne bez usprawiedliwienia (powyzej
35 godzin) — wychowaweca kieruje go na rozmowg dyscyplinujaca do pedagoga szkolnego.
Wychowawca potwierdza skierowanie wpisem w uwagach ucznia w dzienniku
elektronicznym.

4. W przypadku, gdy powyzsze czynno$ci nie przyniosty pozadanego skutku i1 uczen nadal
opuszcza zajecia lekcyjne (powyzej 45 godzin), do szkoly wzywani sa rodzice/opiekunowie
prawni w celu przeprowadzenia rozmowy z pedagogiem szkolnym i1 wychowawca.
Wychowawca potwierdza wezwanie rodzicow/opiekunéw prawnych wpisem w uwagach
ucznia w dzienniku elektronicznym.

Rozmowa pedagoga szkolnego 1 wychowawcy z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia,
zapoznanie ich ze skutkami absencji:

- powstanie zalegtosci programowych, trudnosci w nauce;
- osiaganie nizszych wynikdw w nauce;

- utrwalanie nieprawidlowych postaw — nieodpowiedzialnosci, nieobowiazkowosci,
niesystematyczno$ci, ignorancji wzgledem norm i regulaminéws;

- przezywanie niepowodzen szkolnych;

- poczucie wyizolowania z zespotu klasowego;

- szukanie akceptacji w ztym towarzystwie, grupach destrukcyjnych;
- wchodzenie w konflikt z prawem,;

- nabywanie ztych przyzwyczajen (si¢ganie po uzywki).



Z rozmowy sporzadza si¢ notatke (zalqcznik I - w sytuacji zdalnego nauczania notatki nie
sporzadza si¢)

5. Wychowawca zawiadamia osobiscie lub telefonicznie oraz za pomoca dziennika
elektronicznego wicedyrektora szkoty o opuszczeniu przez ucznia 70 godzin bez
usprawiedliwienia.

6. Dyrektor szkoly na wniosek wychowawcy po zaopiniowaniu przez wicedyrektora, udziela
uczniowi pisemnej nagany, po opuszczeniu przez niego co najmniej 90 godzin
nieusprawiedliwionych — wystanie nagany listem poleconym z potwierdzeniem odbioru oraz
powiadomienia rodzicow/opiekundéw prawnych przez dziennik elektroniczny o udzielonej
naganie oraz:
a) rozmowa rodzica/opiekuna prawnego ucznia niepetnoletniego z dyrektorem szkoty
w obecnos$ci ucznia przed uruchomieniem procedury skierowania wniosku do Urzedu
Gminy w miejscu zamieszkania ucznia o niewypelinianiu przez niego obowiazku nauki.
Jezeli rodzic nie stawi si¢ na rozmoweg, wyslanie pisemnego zawiadomienia do rodzicow
z informacja, ze kolejne 20 godzin opuszczonych bez usprawiedliwienia uruchamia
procedurg kierowania wniosku o demoralizacj¢ do Sadu Rodzinnego 1 Nieletnich;
b) rozmowa ucznia pelnoletniego z dyrektorem szkoty przed uruchomieniem procedury
skreslenia z listy uczniow.
Jezeli uczen sig nie stawi na rozmowg, wyslanie pisemnego zawiadomienia do ucznia
z informacja, ze kolejne 20 godzin opuszczonych bez usprawiedliwienia uruchamia
procedurg skreslenia ucznia z listy uczniow.

7. Dyrektor szkoly na pisemny wniosek wychowawcy, po opuszczeniu przez ucznia 110
godzin bez usprawiedliwienia:
a) rozpoczyna procedure skreslenia ucznia z listy ucznidw — dotyczy uczniow
petoletnich,
b) wnioskuje do Sadu Rodzinnego i Nieletnich o wszczgcie postgpowania w zwiazku
z demoralizacja - dotyczy ucznidow niepetnoletnich.

Zalaczniki
Zatlqcznik 1
Notatka z rozmowy



Zat. 1

NOTATKA Z ROZMOWY **
Dnia ... odbytla si¢ rozmowa z uczennica/uczniem/rodzicami
ucznia/opiekunem prawnym™ ... . e
Klasy ....ooovviiiiiiiiiiin,
Rozmowa dotyczyta
Ustalenia 1 wnioski
(podpis ucznia/rodzica/opiekuna prawnego®) (pedagog szkolny/wychowawca®)

*niepotrzebne skresli¢
** w sytuacji zdalnego nauczania notatki nie sporzqdza sie



