Regulamin organizaciji pracy szkoty w okresie epidemii

w Zespole Szkdét Techniczno-Ustugowych w Trzebini

Celem niniejszego regulaminu jest zminimalizowanie ryzyka wystgpienia zakazenia
wirusem SARS-CoV-2, wywotujgcym chorobe COVID-19, wsréd uczniow oraz
pracownikow szkoty, w trakcie prowadzonych w nich zaje¢ dydaktyczno-

wychowawczych.

§ 1

Sposob organizowania zajeé

1. Do szkoty mogg uczeszczaé wytgcznie uczniowie bez objawdéw chorobowych
sugerujgcych infekcje drog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywajg na
kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych lub w izolaciji.

2. W drodze do i ze szkoty uczniowie przestrzegajg aktualnych przepisow prawa
dotyczgcych zachowania w przestrzeni publicznej.

3. Do pracy w szkole mogg przychodzi¢ jedynie osoby bez objawdéw chorobowych
sugerujgcych infekcje drog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywajg na
kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych lub w izolacji lub w ciggu
ostatnich 14 dni miaty kontakt z osobg chorg z powodu infekcji wywotanej
koronawirusem lub podejrzang o zakazenie.

4. Rodzice ucznia niepetnoletniego lub uczniowie petnoletni majg obowigzek
zaopatrzy¢é dziecko/sie w maseczki do zastosowania w przestrzeni publicznej
(zgodnie z aktualnymi przepisami prawa) oraz w przestrzeni wspolnej szkoty, gdy
nie ma mozliwosci zachowania dystansu (rekomendowane maseczki chirurgiczne).

5. Uczniowie mogg spozywac wtasne positki/napoje w klasie, w Gastrostrefie i innych
wyznaczonych miejscach.

6. Ogranicza sie przebywanie oséb z zewnatrz w placéwce do niezbednego minimum,

z zachowaniem wszelkich $rodkéw ostroznosci (ostona ust i nosa, rekawiczki



jednorazowe lub dezynfekcja rak, tylko osoby zdrowe) i w wyznaczonych
obszarach. Po kazdym kontakcie z osobami trzecimi nalezy dezynfekowac rece.
Nalezy unika¢ dotykania twarzy i oczu w trakcie noszenia rekawiczek.

7. Na dyzurce prowadzony jest rejestr wejs¢/wyjs¢ dla oséb z zewnatrz, w ktorym
odnotowuje sie dane niezbedne do przeprowadzenia ewentualnego dochodzenia
epidemiologicznego przez Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

8. Zapewnia sie sposoby szybkiej komunikacji z rodzicami/ opiekunami ucznia.
Kontakt ten mozliwy jest poprzez dziennik elektroniczny Ilub e-mail
i numer telefonu wskazany obowigzkowo przez rodzica/ prawnego opiekuna.

9. Szkota posiada termometr bezdotykowy, ktéry moze zosta¢ uzyty w przypadku
zgtoszenia ztego samopoczucia ucznia/pracownika.

10. Wyniki pomiarow temperatury ciata nie sg rejestrowane. Rodzic/opiekun ucznia
niepetnoletniego, uczen petnoletni oraz pracownik zobowigzany jest do podpisania
zgody na pomiar temperatury ciata

11.Nalezy ograniczy¢ organizowanie zaje¢ z udzialem os6b nie bedacych
nauczycielami zatrudnionymi w placowce.

12. Z sali, w ktérej przebywa grupa nalezy usunag¢ przedmioty i sprzety, ktérych nie
mozna skutecznie uprac lub zdezynfekowac.

13.Uczen posiada wiasne przybory i podreczniki, ktére w czasie zaje¢ mogg
znajdowac sie na stoliku szkolnym lub w tornistrze. Uczniowie nie powinni sie
wymienia¢ podrecznikami oraz przyborami szkolnymi, itp. miedzy soba.

14.W przypadku odbywania zaje¢ w ramach praktycznej nauki zawodu uczniow u
pracodawcéw podmiot przyjmujgcy uczniow zapewnia prowadzenie tych zajeé z
uwzglednieniem przepisow odrebnych dotyczacych ograniczen, nakazéw i
zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii, wkasciwych dla zaktadow pracy
oraz wytycznych ministrow wiasciwych dla zawodoéw szkolnictwa branzowego,
dotyczgcych poszczegolnych branz.

15.W przypadku zaje¢ praktycznych realizowanych u pracodawcow przez ucznidw
branzowej szkoty | stopnia bedgcych mtodocianymi pracownikami, ograniczenie
funkcjonowania jednostki systemu oswiaty nie bedzie dotyczyto sytuacji, w ktérej
uczniowie ci w okresie ograniczenia bedg realizowali zajecia z zakresu ksztatcenia
ogdlnego lub ksztatcenia zawodowego teoretycznego na terenie szkoty lub innej

jednostki systemu oswiaty, do ktérych uczeszczajq.



16. Na zajecia praktyczne i praktyki zawodowe mogg przychodzic¢ jedynie osoby, bez
objawéw chorobowych sugerujgcych infekcje drég oddechowych oraz gdy
domownicy nie przebywajg na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych
lub w izolacji lub w ciggu ostatnich 14 dni miaty kontakt z osobg chorg z powodu
infekcji wywotanej koronawirusem lub podejrzang o zakazenie.

17.Rozwigzania  dotyczgce  mozliwosci  zaliczania  praktyk  zawodowych
z uwzglednieniem ich realizacji w okresie pandemii okresla Regulamin
Praktycznej Nauki Zawodu w Zespole Szkét Techniczno-Ustugowych w
Trzebini.

18.Nalezy ustali¢ i upowszechni¢ zasady realizacji zaje¢ pozalekcyjnych
organizowanych w szkole. Nie powinny odbywa¢ sie w trakcie zajec
obowigzkowych szkoty, tylko po ich zakonczeniu. Rekomenduje sie organizacje
zaje¢ pozalekcyjnych w matych grupach lub w oddziatach klasowych, z
zachowaniem ograniczen, zakazow i nakazow przeciwepidemicznych. Przed
rozpoczeciem i po zakonczeniu tych zaje¢ - mycie i dezynfekcja powierzchni
dotykanych oraz doktadne wietrzenie sal.

19.Po kazdych zajeciach wychowania fizycznego w danej grupie uzywany sprzet
sportowy powinien zosta¢ umyty lub zdezynfekowany.

20.Nalezy wietrzyC sale co najmniej raz na godzine, w czasie przerwy, a w razie
potrzeby takze w czasie zajec.

21.Nalezy monitorowa¢ codzienne wietrzenie sal i korytarzy, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zapewnienia bezpieczenstwa uczniom w czasie, gdy okna sg
otwarte.

Monitorowanie przeprowadza nauczyciel w trakcie zaje¢, w pozostatych
przypadkach pracownik obstugi.

22.Nauczyciel organizuje przerwy dla swojej grupy, w interwatach adekwatnych do
potrzeb, jednak nie rzadziej niz po 45 min. Grupa spedza przerwy pod nadzorem
nauczyciela.

23.Zaleca sie korzystanie w trakcie przerw przez uczniéw z pobytu na Swiezym
powietrzu na terenie szkoty lub w sali pod nadzorem nauczyciela.

24 Powinno sie ograniczy¢ aktywnosci sprzyjajgce bliskiemu kontaktowi pomiedzy
uczniami np. podczas zaje¢ wychowania fizycznego.

25.Wyjscia i wycieczki bedg organizowane zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi
wytycznymi MEN, MZ, GIS.



26.Uczen nie powinien zabiera¢ ze sobg do szkoty niepotrzebnych przedmiotow.

27.Jezeli jest taka mozliwos¢, w szatni nalezy wykorzystywa¢ co drugi wieszak.
Szczegotowe procedury korzystania z szatni szkolnej okresla “Regulamin
korzystania z szatni szkolnej” z dnia 04 czerwca 2020 r.

28.Nalezy unika¢ organizowania wiekszych skupisk uczniow w jednym pomieszczeniu.

29.Pracownicy administracji oraz obstugi powinni ograniczy¢ kontakt z uczniami oraz
nauczycielami.

30.W przypadku nieobecnosci ucznia w placowce, spowodowanej wystgpieniem
objawdéw choroby zakaznej rodzice zobowigzani sg niezwtocznie telefonicznie
poinformowac pracownika sekretariatu lub dyrektora szkoty.

31.Przy wejsciu gtdwnym i w miejscach ogolnie dostepnych zamieszczono numery
telefonu: stacji sanitarno — epidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala i stuzb
medycznych oraz organdw, z ktérymi nalezy sie bezzwitocznie kontaktowacC w
przypadku stwierdzenia objawow chorobowych.

32.Nalezy wyznaczy¢ i przygotowac¢ (m.in. wyposazenie w srodki ochrony i ptyn
dezynfekujgcy) pomieszczenie lub wydzieli¢ obszar, w ktéorym bedzie mozna
odizolowaé osobe w przypadku zdiagnozowania objawdw chorobowych.

33. Uchylony.

34.Jezeli uczen manifestuje lub przejawia niepokojgce objawy choroby nalezy
odizolowaé go w odrebnym, wyznaczonym pomieszczeniu z zapewnieniem min. 2
m odlegtosci od innych oso6b i niezwtocznie powiadomié rodzicéw/opiekundw w celu
pilnego odebrania ucznia ze szkoty. Nauczyciel zaprowadza ucznia do
pomieszczenia i informuje sekretariat szkoty oraz dyrektora szkoty.

35.Rekomenduje sie ograniczenie korzystania z transportu publicznego, na rzecz
pojazdow prywatnych lub przemieszczania sie pieszo oraz srodkami

indywidualnymi z zachowaniem zasad bezpieczenstwa (rower, hulajnoga).

§2

Zasady prowadzenia zajec¢ rewalidacyjnych, rewalidacyjno-wychowawczych w okresie
pandemii okres$lajg “Wewnetrzne procedury bezpieczennstwa sanitarno-
epidemiologicznego zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych w Zespole Szkéf

Techniczno-Ustugowych w Trzebini” z dnia 15 maja 2020 r.



§3

Zasady konsultacji w szkole okreslajg “Wewnetrzne procedury bezpieczenstwa

sanitarno-epidemiologicznego konsultacji w Zespole Szkéf Techniczno-

Ustugowych w Trzebini” z dnia 22 maja 2020 r.

)]

§4

Podejmowanie czynnosci higieniczno-sanitarnych

Przed wejsciem do budynku szkoty umozliwia sie skorzystanie z ptynu
dezynfekujgcego do ragk oraz zamieszcza informacje o sposobie jego uzycia oraz
obowigzku dezynfekowaniu ragk przez wszystkie osoby wchodzgce do szkoty.

W szkole umieszcza sie instrukcje poprawnej dezynfekcji rak przy dozownikach z
ptynem do dezynfekcji, a w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych plakatow z
zasadami prawidtowego mycia rak.

Pracownicy obstugi lub nauczyciel petnigcy dyzur przy wejsciu do szkoty
dopilnowujag, aby wszystkie osoby wchodzgce do szkoty dezynfekowaty dtonie lub
zaktadaty rekawiczki ochronne, miaty zakryte usta i nos oraz nie przekraczaty
obowigzujgcych stref przebywania.

Nalezy regularnie my¢ rece wodg z mydtem oraz dopilnowaé, aby robili to
uczniowie, szczegolnie po przyjsciu do szkoty, przed jedzeniem i po powrocie ze

Swiezego powietrza, po skorzystaniu z toalety.

. W placowce prowadzone jest monitorowanie codziennych prac porzgdkowych, ze

szczegolnym uwzglednieniem utrzymywania w czystosci sal zaje¢, pomieszczen
sanitarnohigienicznych, ciggéw komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni
dotykowych — poreczy, klamek i powierzchni ptaskich, w tym blatéw w salach i w
pomieszczeniach spozywania positkdw, klawiatur, wigcznikéw. Przeprowadzenie
prac porzgdkowych nalezy odnotowaé w harmonogramie na dany dzieh.

(szczegdty reguluje “Procedura postepowania w przypadku podejrzenia



zakazenia koronawirusem u pracownikéw Zespofu Szkét Techniczno-
Ustugowych w Trzebini z dnia 15-05-2020 r.”.

6. Przeprowadzajgc dezynfekcje nalezy Scisle przestrzega¢ zalecen producenta
znajdujgcych sie na opakowaniu srodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste
przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych
pomieszczen, przedmiotow tak, aby uczniowie nie byli narazeni na wdychanie
oparow $rodkéw stuzgcych do dezynfekcji.

7. Pracownicy zostajg zapoznani z kartami charakterystyk substancji lub mieszaniny
(pisemne potwierdzenie) stosowanej do sprzatania i dezynfekcji, a w szczegolnosci
ze srodkami ostroznosci i pierwszej pomocy w przypadku zastosowania srodka
niezgodnie z instrukcjg uzytkowania.

8. Wszyscy pracownicy szkoty w razie konieczno$ci zostajg zaopatrzeni
w indywidualne srodki ochrony osobistej oraz zapoznani z instrukcjg prawidtowego
jej stosowania.

9. W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych wywiesza sie plakaty z zasadami
prawidlowego mycia rgk, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rgk —
instrukcje.

10. Zapewnia sie biezgcg dezynfekcje toalet.

11. Dyrektor placéwki wyznacza pracownika odpowiedzialnego za prace porzgdkowe
wokot placowki, bezpieczenstwo i dezynfekcje sprzetu terenowego.

12. W trakcie swojej pracy nauczyciele na pierwszych zajeciach z przedmiotu i lekcji
wychowawczej wyjasniajg uczniom, jakie zasady bezpieczenstwa obecnie
obowigzujg w placéwce i dlaczego zostaty wprowadzone. Czynnos¢ ta jest
dokumentowana poprzez wpis w dzienniku elektronicznym.

13. W placéwce rekomenduje sie zakrywanie ust i nosa w przestrzeni wspolnej. Nie
ma jednak przeszkdd, aby korzystac z takiej formy zabezpieczenia, szczegdlnie w
przestrzeni wspolnej, gdzie uczniowie/pracownicy szkoty zobowigzani sg do
zachowania dystansu spotecznego z zachowaniem wszelkich srodkéw ostroznosci

(ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak).

14. Pracownicy z objawami choroby zakaznej stosujg sie do procedur okreslonych w
“Procedurach postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia
koronawirusem u pracownikow Zespotu Szkét Techniczno-Ustugowych w
Trzebini z dnia 15-05-2020 r.”.



§5
Biblioteka

Zasady pracy biblioteki szkolnej okres$lajg “Wewnetrzne procedury bezpieczenstwa
sanitarno-epidemiologicznego biblioteki szkolnej w Zespole Szké6t Techniczno-

Usfugowych w Trzebini” z dnia 25 maja 2020 r.”

§6
Sekretariat szkoly, gabinety administracji, dyrekcji szkoly oraz pedagoga

szkolnego

1. Nalezy ograniczy¢ do niezbednego minimum przebywanie w sekretariacie
szkoty.

2. Pomieszczenia sekretariatu szkoty, gabinety administracji, dyrekcji szkoty oraz
pedagoga szkolnego nalezy wietrzy¢ nie rzadziej niz co godzine.

3. Nalezy przeprowadzaé dezynfekcje blatu w sekretariacie szkoty min. co
godzine.

4. Uczniowie/rodzice przyjmowani sg po wczesniejszym umowieniu sie
telefonicznie lub rekomendowany jest kontakt za pomocg srodkéw komunikac;ji
elektroniczne;.

5. W sekretariacie moze przebywac tylko jedna osoba. W przypadku, gdy bedzie
to uczen i jego rodzic/opiekun prawny dopuszcza sie przebywanie dwoch osob.

6. Przed wejsciem do sekretariatu oraz na szkolnej stronie www zamieszczone sg
wzory dokumentdw, ktore nalezy sktada¢ w sekretariacie szkoty.

7. Wszelkie wypetnione wnioski, podania i inne pisma sktadane sg do skrzynki
umieszczonej przy wejsciu do sekretariatu szkoty lub do skrzynki znajdujgce;j
sie przed wejsciem do szkoty.

8. Wychowawcy zobowigzani sg do kontaktu z pracownikami sekretariatu szkoty
celem odbioru lub ztozenia dokumentow niezbednych do przeprowadzania
procesu  dydaktyczno-wychowawczego oraz spraw  organizacyjno-

porzadkowych podopiecznych.



9.

Materiaty do powielenia nalezy przesyta¢ w formie elektronicznej do godz.
15:00 maksymalnie 2 dni przed planowanym ich odbiorem z sekretariatu, np.
zapotrzebowanie na wydruki bedzie ztozone w poniedziatek do godz. 15:00 to

odbidr nastepuje we srode rano.

10.W gabinecie pedagoga szkolnego mogg przebywac¢ tylko osoby, ktore

zdezynfekowaty rece lub majg zatozone rekawiczki ochronne oraz z zakrytymi

ustami i nosem.

11.Miejsce pracy ucznia w gabinecie pedagoga nalezy zdezynfekowaC po

b)

c)

d)

e)

)
9)

zajeciach.

§7
Zmiany w funkcjonowaniu w strefie czerwonej/zéttej

Organizacja pracy szkoty oparta jest na zapisach w poprzednich paragrafach
niniejszego dokumentu.

Dodatkowe zasady:

uchylony;

ogranicza sie¢ do absolutnego minimum przychodzenie i przebywanie osob
trzecich, w tym w strefach wydzielonych;

wprowadza sie bezwzgledny obowigzek zachowania dystansu spotecznego
miedzy uczniami w przestrzeniach wspolnych szkoty lub stosowanie przez nich
ostony ust i nosa (korytarze, szatnia);

wprowadza sie obowigzek ostony ust i nosa w przypadku zajec praktycznych w
ramach ksztatcenia w zawodzie - jezeli nie jest mozliwe zachowanie dystansu
miedzy uczniami ze szczegdélnym uwzglednieniem zawodow branzy
administracyjno-ustugowej oraz turystyczno-gastronomicznej, jak réwniez
dezynfekcja rgk przed korzystaniem ze sprzetu, urzgdzen, maszyn;
wprowadza sie obowigzek zachowania dystansu miedzy pracownikami szkoty
w przestrzeniach wspoélnych szkoty lub stosowanie przez nich ostony ust i nosa
(pokdj nauczycielski, korytarz);

uchylony;

w przypadku pracownikdw pomiar temperatury odbywa sie przy wejsciu do
szkoty;



1.

h)

)

K)
1)

jezeli pomiar termometrem wykaze stan podgoraczkowy Ilub gorgczke
pracownik nie moze podjg¢ pracy oraz jest zobowigzany skorzystania
z teleporady medycznej;

w przypadku wystgpienia niepokojgcych objawdw chorobowych u ucznia lub
pracownika nalezy obowigzkowo dokona¢ pomiaru temperatury ciata;

jezeli pomiar termometrem wykaze stan podgorgczkowy lub gorgczke - zostang
powiadomieni rodzice/opiekunowie prawni ucznia w celu ustalenia sposobu
odebrania dziecka ze szkoty. Nalezy przypomnie¢ o obowigzku skorzystania
z teleporady medycznej,

uchylony;

wprowadza sie zakaz organizowania wyj$¢ grupowych i wycieczek szkolnych;

m) organizuje sie w miare mozliwosci prowadzenie zaje¢ wychowania fizycznego

n)

0)

na powietrzu, tj. w otwartej przestrzeni terenu szkoty;

w przypadku uczniow ze zmniejszong odpornosciga na choroby nalezy
poinformowac rodzicow o mozliwosci pozostania ucznia w domu (zgodnie ze
wskazaniem lekarskim/ po konsultacji medycznej) i zapewnic¢ kontakt ze szkotg
na ten czas.

jezeli pracownik szkoty zaobserwuje u ucznia objawy mogace
wskazywa¢ na infekcje drég oddechowych (w  szczegdlnosci
temperatura powyzej 38°C, kaszel, dusznoéci) nalezy odizolowacé
ucznia w odrebnym pomieszczeniu lub  wyznaczonym  miejscu,
zapewniajgc min. 2 m odlegtosci od innych o0so6b, i niezwlocznie
powiadomi¢ rodzicow/opiekunéw o koniecznosci pilnego odebrania

ucznia ze szkoty (rekomendowany wiasny srodek transportu).

§8

Pozostate regulacje

Informacje organizacyjne dotyczgce zapobiegania i przeciwdziatania COVID-19 w

placowce sg umieszczone na stronie internetowej, a takze wywieszone sg na

tablicy ogtoszen.



N

Na tablicy informacyjnej znajdujg sie aktualne numery telefonéw do: organu
prowadzgcego, kuratora oswiaty, stacji sanitarno-epidemiologicznej, oddziatu
szpitala zakaznego oraz stuzb medycznych.

Zaleca sie Sledzenie informacji umieszczanych na stronach internetowych
Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego i Ministerstwa Zdrowia, wytycznych i zalecen
w zakresie koronawirusa (SARS-CoV-2), w tym zasad bezpiecznego
postepowania.

Przeprowadza sie spotkania z pracownikami i zwraca sie uwage, aby kifadli
szczegolny nacisk na profilaktyke zdrowotng, rowniez dotyczgcg ich samych.

Z trescig niniejszej procedury zaznajamia sie pracownikow placowki oraz rodzicow

i opiekundw prawnych dzieci, a takze uczniow.



